Escuelas de Tiegerman Procedimientos de iPad y
Manual de informacion para padres y estudiantes

1. Informacion General

La excelencia en la educacién requiere que la tecnologia se integre a la perfeccidn en todos los planes de estudio
educativos. Incrementar el acceso a la tecnologia es esencial para desarrollar las habilidades de preparacion
universitaria y profesional. El individuo uso de iPad es una forma de capacitar a los estudiantes para maximizar su
potencial total y prepararlos para la universidad y el lugar de trabajo. Este manual y el acuerdo adjunto
proporcionan informacion sobre los IPads utilizados por estudiantes de las escuelas Tiegerman.

1.1 Recibir un iPad:

® Los estudiantes que reciban un iPad también recibiran un cargador y un estuche de transporte.

® Los padres / tutores y los estudiantes deben firmar y devolver el Acuerdo de iPad de las escuelas Tiegerman (ver
ultima pagina) antes de que se le entregue un iPad al estudiante. Los iPad se etiquetaran de la manera especificada
por el Tiegerman Schools, que incluird el nimero de serie y la etiqueta del activo.

e El iPad es propiedad de Tiegerman Schools y puede estar sujeto a inspeccion en cualquier momento. Los
estudiante NO debe tener ninguna expectativa de privacidad de los materiales que se encuentran en un iPad o una

escuela suministrada servicio apoyado.
® Los estudiantes son responsables de seguir las Politicas de Seguridad y Uso de Internet de las Escuelas de
Tiegerman y manejo apropiado del dispositivo dentro y fuera de la escuela.

1.2 Devolucidn de un iPad:

® Los iPads se devolveran antes del final del afio escolar, en una fecha que se proporcionara, para servicio
almacenamiento de verano.

e Cuando un estudiante abandona las escuelas Tiegerman por cualquier motivo durante el afio escolar (se gradua
antes de tiempo, transferencias, retiradas, etc.), el iPad y los accesorios (cargador de iPad, funda de iPad y
cualquier otro dispositivos / herramientas periféricos provistos) seran devueltos a la oficina principal de la escuela
en ese momento.

® Si un estudiante no devuelve el iPad y los accesorios proporcionados al final del afio escolar,terminacién de la
inscripcidn en las Escuelas de Tiegerman, o en cualquier otro momento solicitado por las Escuelas de
Tiegerman,Habra un cargo por el reemplazo de cada articulo. No devolver el iPad y los accesoriossiempre dard
lugar a la presentacién de un informe de robo.

e El estudiante sera responsable de cualquier dafio al iPad (consulte el Plan de proteccion del iPad a continuacién),

y debe devolver el dispositivo y los accesorios a Tiegerman Schools en buenas condiciones de funcionamiento. Una
tarifa serd cobrado por las reparaciones necesarias mas alla de la cobertura del plan de proteccién, sin exceder el
costo de reemplazo del iPad.

2. Cuidado de su iPad

Los estudiantes son responsables del cuidado general del iPad que les ha entregado Tiegerman Schools.

2.1 Soporte y reparaciones / multas relacionadas con su iPad:




e El estudiante debe informar a la administracion de la escuela de todo dafio, pérdida o robo de un iPad.
inmediatamente.

® Los iPad que estén rotos o no funcionen correctamente deben llevarse al Departamento de IT en el

escuela para una evaluacién del equipo. Esto incluye pero no se limita a: problemas con la bateria, pérdida de
conectividad a Internet, falla de inicio de aplicaciones, etc.

® Las reparaciones de hardware / software que no se deban a un mal uso, descuido o dafio intencional seran
cubierto por el plan de proteccién del dispositivo como se describe en el cuadro a continuacion; sin embargo
cualquier intencional Los dafios al dispositivo o los dafios debidos a un mal uso o descuido supondran un coste.
® El soporte y las reparaciones se definiran de acuerdo con el cuadro a continuacidn o segun las circunstancias
garantizar a discrecion de las Escuelas Tiegerman y sus administradores.

® Todos los informes se investigaran y abordardn caso por caso.

e No intente quitar o cambiar la estructura fisica de la computadora, incluidas las teclas, la pantalla

cubierta o carcasa de plastico. Hacerlo anulara la garantia del fabricante y las familias seran responsables

por el 100 por ciento del costo de reparacidon o reemplazo.

Se debe informar inmediatamente a la administracion por
cualquier dano, pérdida o robo del iPad.

Daio accidental (12 instancia)

El dispositivo y el estuche deben devolverse a la escuela para que un dispositivo nuevo o de repuesto

se puede emitir sin costo alguno para el estudiante.

Daiio accidental (adicional instancias)

El dispositivo debe devolverse a la escuela. Es posible que no se le permita al estudiante llevar

a casa el dispositivo. Esto también puede resultar en una remisidon y una accién disciplinarian

al estudiante / padre se le cobrara por la reparacion y / o reemplazo hasta el reemplazo total

costo de $ 300 (o una cantidad mayor dependiendo del costo al momento de la reparacion / reemplazo).
Dafio intencional (cualquier parte del iPad)

El dispositivo debe devolverse a la escuela. Los dafios deliberados se remitirdn al principal. Se le cobrard al
estudiante / padre por la reparaciény / o reemplazo hasta el costo de reemplazo de S 300 (o una cantidad
mayor dependiendo del costo en el momento de reparacion / reemplazo).

Cualquier y toda la disciplina apropiada por dafio a la propiedad escolar o de otra manera

ser apropiado y segln lo establecido en las politicas de la Junta Escolar vigentes o futuras o

politicas de construccion de escuelas. El costo de pérdida de un iPad perdido es de $ 300 (o una cantidad mayor
segun el costo actual). El informe DEBE ser presentado con

Perdida

El costo de pérdida de un iPad perdido es de $ 300 (o una cantidad mayor segun el costo actual).

El informe DEBE presentarse en el departamento de policia correspondiente.

Robo

Se DEBE presentar un informe policial en el departamento de policia correspondiente.

Cable de alimentacion

El costo de un cable de alimentacidn perdido es de $ 40 (o una cantidad mayor segun el costo al momento de
reparacion / reemplazo)



Estuche
El costo del caso para un estuche perdido es de S 18 (o una cantidad mayor segun el costo al momento de
reparacion / reemplazo)

2.2 Transporte:
Se proporciona una funda protectora con cada iPad. Se requiere el uso de fundas protectoras para proteger el iPad
de desgaste normal y proporcionar un medio adecuado para llevar el dispositivo dentro y hacia / desde la escuela.

2.3 Cuidados generales:

Precauciones generales / Manipulacion / Directrices

e El iPad es propiedad de Tiegerman Schools y todos los usuarios seguiran este manual y las

Politicas de seguridad y uso de Internet de las escuelas Tiegerman.

e Los iPad deben permanecer libres de cualquier escritura, dibujo, adhesivos, pegatinas o etiquetas que no sean de
la propiedad. de las escuelas Tiegerman. Las fundas protectoras duras a presién compradas por los estudiantes se
pueden utilizar para individualizar / decorar el iPad.

e No elimine ni interfiera con el nimero de serie o cualquier identificacién colocada en la computadora.
o No haga nada en el dispositivo que lo altere permanentemente de alguna manera.

Cable de energia

® Los cables y los cables deben insertarse con cuidado en el iPad para evitar daios.

® Los estudiantes son responsables de mantener la bateria de su iPad cargada para la escuela todos los dias.
Limpieza y cuidado de la pantalla

e Utilice solo un pafio limpio y suave para limpiar la pantalla, no limpiadores de ningun tipo.

e Las pantallas del iPad pueden danarse si se someten a un trato brusco. Las pantallas son

particularmente sensible a los dafios causados por una presidn excesiva en la pantalla.

Proteccion y almacenamiento de su iPad

e Los iPad son muy sensibles al calor y al frio extremos, por lo que dejan los dispositivos en los automoviles,
luz del sol, etc.que pueda exponerlos a estas condiciones es potencialmente daiiino para el dispositivo y
deberia ser evitado.

e No apile libros, materiales pesados, etc. sobre el iPad, ya que podria romper el dispositivo.

® Los iPad nunca deben dejarse desatendidos o en un casillero desbloqueado, un automdvil desbloqueado o
cualquier Area no supervisada.

e Cuando los estudiantes no estén usando sus IPads, deben guardarlos en un lugar seguro.

® Los estudiantes no deben mantener alimentos o bebidas cerca del iPad, ya que pueden dafiar el dispositivo.
® Los estudiantes no pueden prestar su iPad a ningln otro estudiante, miembro de la familia u otra persona.

2.4. Reclamacion:

® Todos los reclamos deben informarse a la oficina de la escuela. Los estudiantes o los padres deben proporcionar
un informe en casos de pérdida, robo, vandalismo o dafios relacionados con el fuego. Se debe enviar una copia de
este informe a la escuela y administracidn antes de que un iPad pueda ser reparado o reemplazado con School
Tiegerman Schools Protection.




2.5 Identificacion de iPad:
® Los iPad se pueden identificar por el nimero de serie, la etiqueta de propiedad o el nombre del estudiante.
e Bajo ninguna circunstancia los estudiantes deben modificar, quitar o destruir etiquetas de identificacién.

3. Uso de su iPad en la escuela y en casa
Los iPad estan disefiados para usarse durante el dia escolar.

3.1 Reparacion de iPad

@ Se pueden prestar IPads de repuesto a los estudiantes cuando dejan sus iPads con el Departamento de Tl por
reparar. Tenga en cuenta que puede haber una demora en obtener un iPad "prestado" si la escuela no tiene
suficiente para distribuir.

3.2 Gestidn de archivos / fotos / salvapantallas / papel tapiz

® Todos los archivos deben almacenarse en Google Drive y no en el disco duro local.

® Todos los datos almacenados localmente en un dispositivo iPad (no en Drive) se eliminaran automaticamente de
forma periddica y a menudo sin previo aviso como parte del mantenimiento de la computadora.

® Las escuelas de Tiegerman NO respaldaran los iPad en los casos de restablecimiento o creacion de imagenes. Es el
responsabilidad del estudiante de asegurarse de que su trabajo se guarde en Google Drive.

e El mal funcionamiento del iPad no es una excusa aceptable para no enviar su trabajo.

® Los medios inapropiados no deben estar en el dispositivo y no pueden usarse como protector de pantalla o fondo
foto.

® Presencia de pistolas, armas, material pornogréfico, lenguaje inapropiado, alcohol, drogas, pandillas

simbolos o imagenes relacionados o cualquier otro material que las escuelas de Tiegerman consideren inapropiado
resultar en acciones disciplinarias y también puede resultar en la pérdida de los privilegios del iPad.

® Las fotos / videos requieren una gran cantidad de espacio de almacenamiento en el dispositivo. Solo fotos que
son para una propdsito educativo debe guardarse en el dispositivo. Todas las demas fotos / videos no deben
tomarse ni almacenado.

3.3 Sonido, musica, juegos o programas

e No se permite musica personal en el iPad. Cualquier musica en el dispositivo solo debe agregarse en el

solicitud y discrecion de un profesor.

® Los juegos no educativos no estan permitidos en los iPad.

e Todo el software / aplicaciones deben ser proporcionados o solicitados por escrito por Tiegerman Schools para
Tiegerman Schools aprobacién. El almacenamiento de datos en el iPad es limitado y debe ser administrado por el
estudiante para que El potencial educativo del iPad esta disponible. Cualquier instancia de descarga de aplicaciones
gue no aprobados por las escuelas Tiegerman son monitoreados cuidadosamente y resultaran en la eliminacién del
programa de el dispositivo iPad y accion disciplinaria.

® Todas las extensiones / aplicaciones instaladas por Tiegerman Schools deben permanecer en el iPad en
condiciones de uso.

e Cualquier intento de "hacer jailbreak" al iPad o cambiar la configuracién resultara en una

accion disciplinaria.




3.4 Micréfono y camara

e El iPad viene equipado con capacidades de audio y video. Como ocurre con todos los dispositivos de grabacion,
los estudiantes deben obtener todos los permisos necesarios y apropiados antes de grabar a un individuo o grupo
y / o publicar la grabacién en linea.

® Fuera de la escuela, se permite el uso de la cdmara en casa con el permiso de los padres / tutores.

3.5 Pautas para el acceso a Internet en el hogar y el uso de Internet
e Los estudiantes pueden configurar el acceso a una o mas redes inaldmbricas publicas o domésticas en sus

IPads. Esto permitira a los estudiantes completar, recuperar y acceder con éxito al contenido educativo.

utilizado en clases con el iPad con éxito.

e Todo el contenido se dirigira a través de un filtro administrado por el distrito; sin embargo, también se espera
que los estudiantes acatar las Politicas de Seguridad y Uso de Internet de las Escuelas de Tiegerman y el Cédigo de
Conducta.

3.6 Solucidn de problemas basicos
Muchos problemas basicos del sistema se pueden solucionar simplemente reiniciando el dispositivo.
® Para reiniciar, cierre la sesion y luego haga clic en "Apagar" o mantenga presionada la tecla de encendido durante

tres segundos para apagar el dispositivo apagado. Una vez apagado, presione la tecla de encendido para iniciar.
e Reinicie el dispositivo si experimenta uno de los siguientes:

o El dispositivo tiene dificultades para encontrar o mantener una conexion inaldmbrica

o El dispositivo se bloquea o no responde

o El dispositivo parece funcionar lentamente

® (Estd listo el iPad para una actualizacién?

o Cuando haya actualizaciones disponibles para el iPad, se descargaran e instalaran automaticamente la siguiente
vez que se enciende el iPad.

® Si ninguno de estos pasos basicos de solucién de problemas soluciona el problema, inférmelo al Departamento
de TI, su maestro o el director de su escuela para una evaluacién.

4. Responsabilidades y expectativas
Los iPad estan disefiados para usarse durante las actividades escolares todos los dias.

4.1 Responsabilidades de los padres / tutores
@ Hable con sus hijos sobre los valores y estandares que deben seguir sus hijos sobre el uso

Internet tal como lo hace con el uso de todas las fuentes de informaciéon de los medios, como la television,
teléfonos, peliculas y radio.

e Conviértase en participantes cada vez mas activos pidiéndole a su hijo que le muestre los sitios por los que
navega

ay / o qué aplicaciones se estan utilizando y cémo funcionan.

O Los siguientes recursos ayudaran a promover conversaciones positivas entre usted y su

nifio con respecto a la ciudadania digital en lo que respecta a la seguridad, la conducta y la Netiqueta en Internet.
m NetSmartz: http://www.netsmartz.org/Parents

m CommonSense Media: http://www.commonsensemedia.org/blog/digital-citizenship



® Asegurese de que su hijo use, almacene y mantenga el dispositivo de acuerdo con este Manual y
envia inmediatamente el dispositivo al Departamento de Tl de su edificio o al maestro / edificio
Director segun sea necesario.

® Asegurese de que los hermanos y otros miembros de la familia no estén usando el dispositivo.

4.2 Responsabilidades de la escuela

® Proporcionar acceso a Internet y materiales de cursos en linea a sus estudiantes.

® Proporcionar filtrado y bloqueo de Internet de materiales inapropiados en la medida de lo posible y factible.
como lo exige la Ley de proteccidn infantil en Internet (CIPA).

® Los iPad se tratardn de manera similar a la politica sobre los casilleros escolares. Tiegerman Schools se reserva el
derecho a revisar, monitorear y restringir la informacién almacenada o transmitida a través del equipo propiedad
de las Escuelas Tiegerman e investigar el uso inapropiado de los recursos.

® Proporcionar orientacidn al personal para ayudar a los estudiantes a realizar investigaciones y ayudar a garantizar
el cumplimiento de las Politicas de seguridad y uso de Internet de las escuelas Tiegerman.

® Supervision de la red y mantenimiento de seguridad que pueden requerir la supervisién de directorios, mensajes
Actividad en Internet.

4.3 Responsabilidades del estudiante

e Usar dispositivos de manera responsable y ética y de conformidad con este Manual.

e Obedecer las reglas generales de la escuela sobre el comportamiento y la comunicacién que se aplican al uso de
la tecnologia.

e Usar todos los recursos tecnoldgicos de manera apropiada para no dafiar el equipo escolar.

Adoptar un papel proactivo para ayudar a las escuelas Tiegerman en la proteccién de nuestro dispositivo
comunicandose con un administrador sobre cualquier dafio o problema de seguridad que pueda encontrar.

e Cumpla con las leyes de marcas registradas y derechos de autor y todos los acuerdos de licencia. La ignorancia de
la ley no es inmunidad. Si no esta seguro, pregunte a un maestro o padre.

e El plagio es una violacién del Codigo de Conducta de las Escuelas de Tiegerman. Dar crédito a todas las fuentes
utilizadas, ya sea citado o resumido. Esto incluye todas las formas de medios en Internet, como gréficos,
peliculas, musica y texto.

® El uso o posesidn de software de pirateria esta estrictamente prohibido y los infractores estaran sujetos a la
Manual para padres / estudiantes y Codigo de conducta estudiantil de las escuelas Tiegerman. Violacion de lo
applicable La ley estatal o federal puede resultar en un proceso penal o una accién disciplinaria por parte de las
Escuelas de Tiegerman.

e Devolver su iPad al final de cada afio escolar. Los estudiantes que se graduan temprano, se retiran, son
suspendido o expulsado, o terminar la inscripcion en las escuelas Tiegerman por cualquier otro motivo debe
regresar su iPad individual de la escuela y otros periféricos en la fecha de terminacién.

® Supervisar toda la actividad en sus cuentas.

e Los iPad tienen la capacidad de ubicarse de forma remota. Modificar, deshabilitar o intentar deshabilitar el
localizador es motivo de accidn disciplinaria.




4.4 Actividades estudiantiles estrictamente prohibidas

Los estudiantes tienen estrictamente prohibido las siguientes acciones mientras usan su iPad (Tiegerman

Las escuelas se reservan el derecho de modificar esta lista en cualquier momento):

e Evitar el filtro web de Tiegerman a través de un proxy web

® |nstalacion o transmision ilegal de materiales con derechos de autor

e Cualquier accién que viole una politica de la Junta vigente o futura aplicable y cualquier leyes aplicables

e Enviar, acceder, cargar, descargar o distribuir contenido ofensivo profano, amenazante, pornografico, obsceno o
sexualmente explicito materiales

e Cambio de la configuracion del iPad (las excepciones incluyen configuraciones personales como el tamafio de
fuente, brillo, etc.)

e Usar Internet para acceder a cuentas personales (no relacionadas con la escuela), es decir, cuentas de correo
electrénico proporcionadas por la escuela, asi como sitios de redes sociales, etc.

® Obtener acceso a las cuentas, los archivos o los datos de otros estudiantes

® Uso de las cuentas de Internet / correo electrdnico de la escuela para obtener ganancias financieras o
comerciales o para cualquier actividad ilegal

e Enviar comunicaciones andénimas o engafiosas para cualquier propdsito inapropiado a través de

cualguier medio

e Revelar informacidn personal, sin el permiso y la supervisidén de su padres o un miembro del personal de la
escuela, a través de Internet. Esto incluye, pero no es limitado a, configurar cuentas de Internet, incluidas las
necesarias para salas de chat, Ebay, correo electrdnico, etc.

e Participacion en fraude con tarjetas de crédito, falsificacidn electrénica u otras formas de comportamiento ilegal
e Vandalismo (cualquier intento malicioso de dafar o destruir hardware, software o datos,

incluyendo, pero no limitado a, la carga o creacidén de virus informaticos o programas informaticos que pueden
infiltrarse en los sistemas informaticos y / o dafiar componentes de software) del equipo escolar no se permitiran
e Transmisidn o acceso a materiales obscenos, ofensivos, amenazantes o con la intencién de acosar o degradar a
los destinatarios

4.5 Propiedad legal

1. Tiegerman Schools se reserva el derecho de monitorear, acceder y revisar todos

mensajes o informacidn, por ejemplo, archivos, creados, recibidos o enviados, o almacenados en,
La tecnologia y las redes de comunicacion de Tiegerman Schools en todo momento y

sin previo aviso con el fin de determinar el cumplimiento de las escuelas Tiegerman

Politicas.

Cierto material en Internet puede contener elementos inexactos o potencialmente
ofensivo para algunas personas. Aunque se estan haciendo esfuerzos para minimizar la
exposicion de los estudiantes a material inapropiado mediante el uso de un filtro web,
es en ultima instancia la responsabilidad

de padres y tutores de menores para establecer y transmitir los estandares que sus hijos
debe seguir al utilizar recursos electronicos como Internet.



